
AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL
Base de Datos Personales:

Lista Administrativa

Instituto de Capacitación para el Trabajo  con domicilio en Avenida Teziutlan Sur 114, Colonia La Paz, C.P. 72160,
Puebla, Pue. es el Responsable del tratamiento de los datos personales que proporcione, los cuales serán
protegidos conforme a lo dispuesto en la Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos
Obligados, Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Ley de Transparencia y Acceso a la
Información Pública del Estado de Puebla, Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos
Obligados del Estado de Puebla.

1. Datos Personales sometidos a tratamiento y sus finalidades.

Los datos personales que se solicitan con motivo de Generar un registro de los usuarios que se capacitan para
certificarse en alguno de los estándares de la Entidad de Certificación y Evaluación. serán utilizados para las
siguientes finalidades:

Datos personales recabados Finalidad

Nombre completo, INE, CURP, comprobante de domicilio,
número telefónico.

Integrar expedientes para procesos de evaluación y
certificación así como verificar y confirmar su identidad y

la autenticidad de la información proporcionada

Correo electrónico Se solicita en el caso de que el usuario no tenga algún
otro medio de contacto.

Nivel de estudios Para asegurar que el candidato cuente con los
conocimientos básicos necesarios para comprender los

contenidos, realizar evidencias, o cumplir con la
metodología del estándar.

Fotografía del rostro Se utiliza para la emisión del certificado.

Se recaban los siguientes datos personales sensibles:

Fotografía del rostro

2. Fundamento Legal para el tratamiento de datos personales.

 El tratamiento de sus datos personales se realiza con fundamento en lo establecido en -Reglamento Interior del
Instituto de Capacitación para el Trabajo del Estado de Puebla.
-Manual de procedimientos del Instituto de Capacitación para el Trabajo del Estado de Puebla.
-Manual para la atención de la operación de ECE-OC y excelencia en el servicio a usuarios de PS del Consejo
Nacional de Normalización y Certificación de Competencias Laborales (CONOCER).

 3. ¿Dónde puede ejercer los derechos de acceso, rectificación, cancelación, oposición y portabilidad de
datos personales?

Usted podrá ejercer sus derechos de acceso, rectificación, cancelación y oposición de sus datos personales
(derechos ARCO), directamente ante la Unidad de Transparencia de este Responsable, a través de las siguientes
modalidades:

    •  Presencial o a través de escrito presentado en el módulo de atención de la Unidad de Transparencia ubicado en
Av. Teziutlán Sur 114, Colonia La Paz, Puebla, Puebla., con un horario de atención

    •  A través de la Plataforma Nacional de Transparencia, https://www.plataformadetransparencia.org.mx
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    •  Por correo electrónico, a la cuenta: transparencia.icatep@icatep.edu.mx

Si desea conocer el procedimiento para el ejercicio de estos derechos, puede acudir a la Unidad de Transparencia
del Responsable de proteger sus datos personales, enviar un correo electrónico a la dirección antes señalada o
consultar la siguiente página electrónica:

https://resguardatos.puebla.gob.mx/

4. Domicilio de la Unidad de Transparencia.

La Unidad de Transparencia se encuentra ubicada en:Av. Teziutlán Sur 114, Colonia La Paz, Puebla, Puebla.

5. Transferencia de datos personales.

Denominación del
Encargado/Responsable

Finalidad de Transferencia Instrumento Jurídico

Consejo Nacional de Normalización y
Certificación de Competencias

Laborales

Emisión de certificados Con base en el Manual para la
Atención de la Operación

de ECE/OC y Excelencia en el
Servicio a

Usuarios de PS (ECE/OC/CE/EI)
Externo CONOCER de acuerdo al 6.5

Gestión
del proceso de emisión/reposición de

Certificados

6. Mecanismos y medios disponibles para que la persona titular pueda manifestar su negativa  para el
tratamiento de sus datos personales para finalidades y transferencias que requieran su consentimiento.

A través de los medios de obtención de los datos personales, podrá determinar de manera libre los datos personales
a otorgar, salvo que exista alguna obligación legal a proporcionarlos, por lo que, puede manifestar su negativa o
determinar la limitación a ciertos tratamientos al momento en que presenta su solicitud.

7. Cambios al aviso de privacidad.

En caso de que exista cualquier cambio o modificación del presente Aviso de Privacidad se hará de su
conocimiento:

a) En el lugar donde se recabaron sus datos personales.

b) En la siguiente página electrónica: www.icatep.edu.mx

El marco normativo al que se hace referencia en el encabezado del presente documento puede ser consultado de
manera íntegra ingresando a la dirección electrónica https://resguardatos.puebla.gob.mx/ en el apartado
denominado Material de Consulta, que obra en la parte final de la referida página electrónica.
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