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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL

Base de Datos Personales:
Sistema de Némina MICROSIP

Instituto de Capacitacion para el Trabajo del Estado de Puebla (ICATEP) con domicilio en Av. Teziutlan Sur 114,
Colonia La Paz, Puebla, Puebla C.P. 72160 es el Responsable del tratamiento de los datos personales que
proporcione, los cuales seran protegidos conforme a lo dispuesto en la Ley General de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados, Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Puebla, Ley de Proteccién de Datos
Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado de Puebla.

1. Datos Personales sometidos a tratamiento y sus finalidades.

Los datos personales que se solicitan con motivo de Sus datos personales seran utilizados con la finalidad de
generar el pago de la ndmina del personal administrativo y movimientos contables. seran utilizados para las
siguientes finalidades:

Datos personales recabados Finalidad
Nombre completo, Domicilio, sexo, fecha de nacimiento, Para generar el pago de la némina del personal
lugar de nacimiento, CURP, RFC, Teléfono fijo, Teléfono administrativo y movimientos contables

celular, nimero de expediente, nimero de empleado,
numero de afiliacién de seguridad social ISSSTEP.

Puesto, Fecha de Ingreso, Jornada, Salario, No de Para control de las plazas administrativas
expediente, Prestaciones.
Nivel maximo de estudios, formacion académica, Para ajustarlos al profesiograma autorizado
Nombre de los padres, nimero de hijos Para el alta ante el ISSSTEP
Correo electronico Para facilitar la comunicacion en temas de capacitacion
Estado Civil Para el alta ante el ISSSTEP

Se recaban los siguientes datos personales sensibles:

Nombre de los padres, nimero de hijos

2. Fundamento Legal para el tratamiento de datos personales.

El tratamiento de sus datos personales se realiza con fundamento en lo establecido en Instituto de Capacitaciéon
para el Trabajo del Estado de Puebla (ICATEP), realizara el tratamiento de los datos personales con fundamento en
los articulos 1, 2 y 3 del Decreto del H. Congreso del Estado, por virtud del cual formaliza la creacién del Instituto de
Capacitaciéon para el Trabajo del Estado de Puebla; 56 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Puablica; 115, 117, 118 y 122 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado
de Puebla; 1, 2, fracciones lll y V, 3 fracciones lll, XI, XXVII, 4, 16, 19y 20 de la Ley General de Proteccion de Datos
Personales en Posesién de Sujetos Obligados; 7, 8, 9, 20, 21, 22, 23, 26, 32, 61, 62, 63, 64, 65, 66, 67, 90, 91, 92,
93, 94, 95, 96, 97, 98, 99, 100 y 102 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Sujetos
Obligados del Estado de Puebla., asi como los demas aplicables relativas a la presente Ley; y 4 fraccién IX, 23
fracciones I, VIII, XIX del Reglamento Interior del Instituto de Capacitacion para el Trabajo del Estado de Puebla.

3. ¢,Dbnde puede ejercer los derechos de acceso, rectificacién, cancelacion, oposicidon y portabilidad de
datos personales?

Usted podréa ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion de sus datos personales
(derechos ARCO), directamente ante la Unidad de Transparencia de este Responsable, a través de las siguientes
modalidades:

» Presencial o a través de escrito presentado en el médulo de atencion de la Unidad de Transparencia ubicado en
Av. Teziutlan Sur 114, Colonia La Paz, Puebla, Puebla. C.P. 72160, con un horario de atencion
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« Através de la Plataforma Nacional de Transparencia, https://www.plataformadetransparencia.org.mx
« Por correo electrénico, a la cuenta: unidad.transparencia@icatep.edu.mx

Si desea conocer el procedimiento para el ejercicio de estos derechos, puede acudir a la Unidad de Transparencia
del Responsable de proteger sus datos personales, enviar un correo electrénico a la direccidn antes sefalada o
consultar la siguiente pagina electronica:

https://resguardatos.puebla.gob.mx/
4. Domicilio de la Unidad de Transparencia.

La Unidad de Transparencia se encuentra ubicada en:Av. Teziutlan Sur 114, Colonia La Paz, Puebla, Puebla. C.P.
72160

5. Transferencia de datos personales.

Se informa que no se realizaran transferencias de datos personales que requieran de su consentimiento, salvo
aquéllas que sean necesarias para atender requerimientos de informacion de una autoridad competente, que estén
debidamente fundados y motivados, o bien se actualice alguno de los supuestos de excepcion sefialados en el
articulo 102 de Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Puebla.

6. Mecanismos y medios disponibles para que la persona titular pueda manifestar su negativa para el
tratamiento de sus datos personales para finalidades y transferencias que requieran su consentimiento.

Para estas finalidades y/o transferencias requerimos de su consentimiento expreso, por lo que, si no desea que sus
datos personales sean tratados, podra oponerse a ello, seleccionando la siguiente casilla:

Manifiesto mi oposicion al tratamiento y/o
ransferencia de mis datos personales.

7. Cambios al aviso de privacidad.

En caso de que exista cualquier cambio o modificaciéon del presente Aviso de Privacidad se hara de su
conocimiento:

a) En el lugar donde se recabaron sus datos personales.

b) En la siguiente pagina electronica: www.icatep.edu.mx

El marco normativo al que se hace referencia en el encabezado del presente documento puede ser consultado de
manera integra ingresando a la direccidn electrénica https://resguardatos.puebla.gob.mx/ en el apartado
denominado Material de Consulta, que obra en la parte final de la referida pagina electrénica.
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